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燕京院发〔2023〕4号

关于规范学院教职工外出讲课管理规定
(试行)

第一条  为进一步规范学院教师外出讲课，制定本规定。
第二条  学院教职工受外单位请聘的授课、讲座、个人交流，均为外出讲课。
第三条  学院教职工外出讲课，应服从于学校整体教学安排以及重大活动安排，不应与之发生冲突。
第四条  学院教职工外出讲课应严守意识形态纪律，不得传播违反党的理论和路线方针政策、违反中央决定的错误观点。
第五条  学院教职工接受请聘的，须于外出讲课前向院办进行备案。备案内容包括：邀请单位、讲课时间地点、授课课件或内容提纲等。
第六条  请聘单位未指定讲课人而直接与院办联系的，由学院党政联席会研究后，推荐授课教师。被推荐教师接受请聘的，由该被推荐教师根据第五条规定进行备案。
第七条  学院教职工外出授课需逐级审批。首先需由部门负责人审批，然后根据授课内容，社科类的经分管意识形态院领导审批，教学科研类的由相关院领导审批，报学院院办备案之后，方可外出讲课。

附件：
燕京医学院教师外出讲课（交流）申请表（审议稿）


    
	二〇二三年五月二十九日 





- 2 -


首都医科大学燕京医学院
教师受邀外出讲课、讲座（交流）申请表                                              
                            申请时间：                    
	申请人
	
	部门
	
	职务
	

	邀请单位
	

	是否有
邀请单位公函
	是（    ）        否（   ） 

	讲课时间
	
	讲课地点
	

	经费来源
	自费
	公费 
列支项目号：        负责人签字：

	讲课题目
及主要内容

（附讲课课件）
	

	申请人
签字
	
      年  月  日

	部门负责人
意见
	

签字：
      年   月   日

	
学院审批
意见

	        
院章：
                            年   月   日



备注：请将邀请单位公函复印件、讲课课件附于申请表后。
